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FORM 2‐SCC 

Summons 

(Small Claims)  

                     

 
REPUBLIC OF THE PHILIPPINES 

_______________________________ 
_______________________________ 
_______________________________ 

 
______________________________________, 

      Plaintiff, 
         (Nagareklamo,) 

vs.             Civil Case No. ____________ 
For: ____________________ 

______________________________________, 
 Defendant. 

          (Ginareklamo.) 
x‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐x 
 

SUMMONS 
(PAGPATAWAG) 

TO: __________________________  
_____________________________ 
_____________________________  
 
Sirs and Mesdames: 
Mga Ginoo ug Binibini o Ginang: 
  

You are hereby required, within ten (10) calendar days from receipt of this Summons, to file with 
this Court and to serve on the plaintiff, your verified Response to the attached Statement of Claim/s. The 
form of the verified Response [Form 3‐SCC (Small Claims)] is attached hereto.  

(Gikinahanglan ka na, sa sulod sa napulo (10) ka adlaw sa kalendaryo gikan sa pagdawat sa kini 
nga Pagtawag, nga mag‐sumiti sa Korte ug maghatod sa Nagareklamo, sa imong Gipamatud‐an na Tubag 
sa gilakip nga Asunto nga Pagsingil. Gilakip ani ang Form [Form 3‐SCC (Small Claims) para sa imong Tubag. 

 
You are required to submit with your Response certified copies of documents as well as affidavits 

of any witness to stand as your evidence in this case. You must present the original document/s on the day 
of hearing.  

(Kinahanglan  nimo  i‐sumiti  uban  sa  imong  Tubag  and  mga  sertipikado  nga  kopya  sa  mga 
dokumento og ang mga gipanumpaan nga pagsaysay sa imong mga saksi, nga mao ang mahimong imong 
ebidensiya sa kaso. Kinahanglan nimo nga i‐prisinta og ipakita ang orihinal nga mga dokumento sa adlaw 
sa pagdungog sa kaso.)  

 
A motion to dismiss is prohibited and shall not be entertained. Any ground for dismissal should be 

included  in your Response.  Likewise, motions  for bill of particulars and  for extension  to  file pleadings, 
affidavits or any other paper are prohibited.  

(Ginadili ug dili tagdon ang mosyon sa paglabay og pagwala og pulos. Kung unsa man ang basehan 
para paglabay o pagwala og pulos, kinahanglan i‐uban na kini sa imohang Tubag. Ginadili pud ang pag‐
sumiti ug mosyon para sa detalye ug mosyon nga lugyawan ang panahon para mag‐sumiti og mga hangyo, 
gipanumpaan nga pahayag ug unsa pa man nga mga papel.) 

 
Your failure to respond within the 10‐day calendar period AND TO APPEAR AT THE HEARING OF 

THIS CASE will authorize the Court to render judgment.  
(Ang imohang dili pagtubag sa sulod sa napulo (10) ka adlaw sa kalendaryo OG DILI PAGTUNGA 

OG PAGPAKITA SA GITAKDA NGA ADLAW SA PAGDUNGOG SA KASO kay magtugot sa Korte nga magbuhat 
og paghatol o desisyon. 

 
Witness my hand under  the seal of  this Court,  this _______day of ____________, 20_____, at 

____________________________, Philippines.               
 
 

   _________________________  
                                                                                            BRANCH CLERK OF COURT  

 
 
NOTE: For questions, call the phone number/s: ___________________ 
(Nota: Para sa mga pangutana, tawag lamang sa Korte sa numero: #______________) 
Email Address of the Court: ________________________ 
Email Address sa Korte:_________________________ 
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