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FORM 3‐SCC 
     VERIFIED RESPONSE  FOR OFFICIAL USE ONLY 

Para ra sa Opisyal nga Gamit 

     Gipamatud‐an nga Tubag   Clerk stamps date here when form is filed. 

 
 
 
 
 
 

Case Number: 
 
 

Case Title: 
 
 

Republic of the Philippines 
Court: 
 
Branch: 

Street address: 
 
Hotline:  
Email address:  

 

Notice to the Defendant 
Pahinumdom sa Tawo nga Ginareklamo 

Notice to the person being sued: 
1. You are  the defendant –  the person against whom  the case  is  filed,  if your name  is  listed  in box no. 2 on page 2 of  the 

Statement of Claim/s (Form 1‐SCC).  The person suing you is the plaintiff, listed in box no. 1 on page 1 of the Statement of 
Claim. 

2. Read the Statement of Claim/s and all pages attached to understand the claim against you and to allow you to protect your 
rights. 

3. You are required to file with this Court this verified Response (Form 3‐SCC) within ten (10) calendar days from receipt of 
Summons.  If you do not file a verified Response, the court will render judgment based on the Plaintiff’s Statement. 

4. You are required to submit along with your verified Response your evidence, such as certified copies of documents, receipts, 
and affidavits. 

5. You or your representative (not a lawyer) and the plaintiff or his/her/its representative (not a lawyer) must go to court on 
the trial date indicated in Summons, Form 2‐SCC.  If not, judgment may be rendered. 

6. If you lose, the court can order that your wages, money, or property be taken to pay this claim. 
 

Pahinumdom sa Tawo nga Ginareklamo: 

1. Ikaw ang Ginareklamo – ang tawo nga gipasakaan og kaso, kung ang imong pangalan kay nakalista sa kahon numero 2 sa 
ikaduhang panid sa Asunto nga Pagsingil  (Form 1‐SCC).   Ang  tawo nga gapasaka og kaso sa  imo kay ang Nagareklamo, 
nakalista sa kahon numero 1 sa una nga panid sa Asunto sa Pagsingil. 

2. Basaha ang Asunto sa Pagsingil ug ang tanan nga mga gilakip na panid para imo nga masabtan ang pag‐angkon batok sa 
imo ug para maprotektahan ang imong mga katungod. 

3. Gikinahanglan nga imong isumiti sa dinhi na Korte ang imong Gipamatud‐an nga Tubag (Form 3‐SCC) sa sulod sa napulo (10) 
ka adlaw sa kalendaryo sa pagdawat sa Pagpatawag. Kung dili ka magsumiti sa Gipamatud‐an nga Tubag, magbuhat ang 
Korte og paghatol or desisyon base sa mga napamatud‐an nga mga gipang‐ingon sa Asunto sa Pagsingil. 

4. Kinahanglan ka magsumiti uban sa imong Gipamatud‐an nga Tubag og imohang ebidensiya, sama sa mga sertipikado nga 
kopya nga mga dokumento, resibo, ug mga gipanumpaan nga pagsaysay.  

5. Ikaw o ang imong representante (nga dili abogado) og ang nagareklamo o ang iyang representante (nga dili abogado) kay 
kinahanglan moadto sa Korte sa petsa sa paghusay nga nakalista sa Pagpatawag, Form 2‐SCC. Kung dili nimo mabuhat, 
magbuhat og desisyon ang Korte base sa mga napamatud‐an nga mga gipang‐ingon sa Asunto sa Pagsingil. 

6. Kung mapildi man,  ang  korte  pwede magsugo  na  imo mga  sweldo,  kwarta,  o  kabtangan/butang  pwede makuha  para 
mabayad ang pagsingil sa nagareklamo. 

1 THE DEFENDANT Ang Ginareklamo 

Name Ngalan sa Ginareklamo   Sex Kasarian 
 

Age Idad 
 

Civil Status Sibil nga Kahimtang 

 
 

Home Address Adres/Lugar sa Paghatod nga Sulat sa Balay sa Ginareklamo 

Unit/Floor/House/Building No. Numero sa Andana      Street Dalan  Barangay 

 
Zip Code 

City Siyudad/Municipality Munisipyo 

 
Province Probinsiya                                Region Rehiyon 

 
Contact No. Telepono/Selpon Numero 

 
Email Address 

 

Place of Work/Business Lugar kung asa ka Nagatrabaho/Naganegosyo 

Unit/Floor/House/Building No. Numero sa Andana Street Dalan  Barangay 

 
Zip Code 

City Siyudad/Municipality Munisipyo 

 
Province Probinsiya                                Region Rehiyon 

 
Contact No. Telepono/Selpon Numero  Email Address 
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Defendant’s  Representative, if applicable Representante sa ginareklamo, kon magamit 

Name Ngalan

Home Address Adres/Lugar sa Paghatod nga Sulat sa Balay sa Representante sa Ginareklamo 

Unit/Floor/House/Building No. Numero sa Andana    Street Dalan Barangay  Zip Code

City Siyudad/Municipality Munisipyo  Province Probinsiya            Region Rehiyon 

Contact No. Telepono/Selpon Numero  Email Address 

Place of Work Lugar kung asa Nagatrabaho ang Representante sa Ginareklamo 

Unit/Floor/House/Building No. Numero sa Andana    Street Dalan Barangay  Zip Code

City Siyudad/Municipality Munisipyo  Province Probinsiya            Region Rehiyon 

Contact No. Telepono/Selpon Numero Email Address 

2 DEFENDANT’S DENIAL OF THE STATEMENT OF CLAIM  
Pagsalikway/paglimod sa Ginareklamo sa asunto sa pagsingil 

A. The defendant denies the Statement of Claim/s for any of the following reasons (Check those that apply):
Ginalimod sa ginareklamo ang Asunto sa Pagsingil base sa mga ubos nga rason (Pagpili sa ubos og butangi og tsek): 

 The defendant does not owe the plaintiff money. Ang ginareklamo kay walay utang nga kwarta sa nagareklamo.

 The defendant owes the plaintiff only a portion of the amount claimed. Ang utang sa ginareklamo kay parte ra o 

kabahin ra sa gisingil nga kantidad sa nagareklamo.

 It is the plaintiff who owes the defendant money. Ang nagareklamo ang naay utang nga kwarta sa ginareklamo.

B. If the defendant owes the plaintiff only a portion of the amount claimed, how much is this?
Kung ang utang sa ginareklamo kay parte ra o kabahin ra sa gisingil nga kantidad, pila kini? 

3 GROUNDS FOR DISMISSAL 

A. Do you know of any other reason why the Statement of Claim/s should be dismissed?  Naa ba ka nahibal‐an nga 
rason para ilabay o ibasura ang Asunto sa Pagsingil?

 Yes Oo 

 No Wala

If yes, please specify Kung oo, unsa ang mga rason:

 Complete payment  
Nabayaran na naku og tibu‐ok ang ginasingil 

 Claim has already been decided by the court  
Naa na hatol ang korte kabahin ani nga pagsingil 

 Claim is pending in another court 
Naa presente na gipasaka o ginadungog sa uban o la‐in na korte kabahin sa kini na 
pagsingil 

 Others 
Uban pa nga mga rason: __________  

B. Do you have any proof?  Naa ba kay pruweba?

 Yes Oo 

 No Wala

If yes, please specify Kung oo, unsa ni nga mga pruweba: 

 4  DEFENDANT’S COUNTERCLAIM Balos nga Pagsingil 

A. If it is the plaintiff who owes defendant money, how much and when did this happen?  Kung ang nagareklamo ang

mao nga nay utang nga kwarta sa ginareklamo, pila man og kanus‐a ni nahitabo?



Form 3‐SCC, Page 3 of 6 Verified Response  

(Small Claims)  

Amount Kantidad: If no specific date, estimate the time period Kung walay sigurado o espesipiko 
nga petsa, ibutang ang bana‐bana na panahon: 

Date Petsa:  Start:  
Sugod

Through:  
Taman

B. How did you compute the money owed? (Do not include court costs or fees for service)
Gi‐unsa nimo pagkwenta ang kalidad sa kwarta nga giutang? (Ayaw i‐apil ang mga bayad nga filing fees sa korte o for service).

C. Did you ask the plaintiff to pay you? Kung ang nagareklamo ang nay utang sa imoha, imo ba siya gisingil?

 Yes Oo 

 No Wala

If yes, how? Kung oo, giunsa? 

 In person Sa iya mismo  

 In writing Sa sulat 

 By phone Sa telepono 

 Others (specify) Uban pa (unsa ni): 

D. Do you have any proof? Naa ba kay pruweba?

 Yes Oo 

 No Wala

If yes, what it this proof? Kung oo, unsa ni nga pruweba?

 signed deed/contract/agreement 

 promissory note 

 bank deposit slip 

 receipts 

 checks 

 latest demand letter (with proof of delivery 
and service) 

 affidavit of witnesses to support the claim 

 others (pls. specify): uban pa (isulat dinhi): 
_______________________________ 

5   LIST OF DOCUMENTS Listahan ng mga dokumento  

YOU MUST ATTACH  CERTIFIED  COPIES OF DOCUMENTS, AS WELL AS AFFIDAVITS OF WITNESSES AND OTHER 
EVIDENCE, IN SUPPORT OF YOUR DEFENSE AND/OR COUNTERCLAIM. 
(KINAHANGLAN NIMO IKABIT O I‐APIL PAGSUMITI ANI NGA PORMA/PAPEL ANG MGA SERTIPIKADONG KOPYA NA 
MGA DOKUMENTO/PAPEL, OG ANG MGA  PAGPAMATUOD  SA  IMONG MGA  TESTIGO UG UBAN  PA NGA MGA 
EBIDENSIYA, PARA SUPORTAHAN ANG IMONG DEPENSA O KONTRA NGA PAGSINGIL/ASUNTO/DEMANDA.) 

List down below all documents attached to this form: 
Ilista sa ubos ang mga dokumento nga imong gikabit ani nga porma/papel: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

6. PRAYER Pagpakiluoy/Paghangyo

WHEREFORE, the defendant respectfully prays for a judgment ordering (Check those that apply): 
TUNGOD ANI, ang ginareklamo kay nagpakiluoy nga ihatag ang desisyon o hatol nga magsugo (Pili‐a sa ubos og butangi og tsek): 

 the dismissal of the Statement of Claim/s.  ilabay/ibasura ang Asunto nga Pagsingil. 

 the plaintiff to pay the defendant the amount of P________________, with interest at the rate of ___% per 
annum/month from ____________ until fully paid. Suguon ang nagareklamo nga magbayad sa ginareklamo og kantitad

nga  P___________________, og ang tubo o interes nga ___% kada‐tuig/bulan sugod sa ____________ hangtud gyud nga   mabayran 
kini tanan. 

 the plaintiff to pay the defendant the amount of P_________________ as actual damages. Suguon ang 
nagareklamo nga bayaran ang Ginareklamo og kantidad nga P______________________, para sa aktuwal nga kadaot tungod sa 
pagpasaka ani nga kaso. 

 the plaintiff to pay the defendant the amount of P_________________ as costs of suit. Suguon ang nagareklamo 

nga magbayad sa ginareklamo og kantidad nga P_______________________, para sa bayad/gastos sa kasong nga gipasaka. 
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7 WAIVER OF EXCESS OF SMALL CLAIMS IN COUNTERCLAIM 

 
By the filing of this counterclaim, defendant hereby waives any amount in excess of P1 Million Pesos, excluding 
interests and costs.  Tungod sa pagpasaka ani nga Balos nga Pagsingil, dili na naku gukuron/apilon (waiver) sa ginareklamo 

ang kantidad nga molapas sa P1 Milyon Pesos, walay labot ang tubo/interes og mga gastos sa pagpasaka ani nga kaso. 
 

8 CONSENT TO ELECTRONIC SERVICE 

 I give my consent to be served with official court notices, processes, orders, resolutions and decisions, as well as 
filings by the Plaintiff, through: Nagahatag ko og pagtugot nga ihatud sa ako ang mga opisyal nga pahinumdon, proseso, 

sugo, resolusyon, og desisyon sa Korte, apil ang mga gipang sumiti sa nagareklamo nga mga pagpasaka, pinaagi sa: 
(Check those that apply Pagpili sa ubos og butangi og tsek:) 

 

 email address: __________________________________________________________________ 

 fax number: ____________________________________________________________________ 

 cell phone number: ______________________________________________________________ 
o phone call 
o text message (SMS) 
o instant message (ex. Viber, WhatsApp, Facebook Messenger) pls. specify: __________________ 

 

City Siyudad:          
                                                        

Date Petsa: 

Defendant’s Signature Pirma sa Ginareklamo: 
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9   VERIFICATION Pagpamatuod  

I Ako, _______________________________, of legal age nasa hustong gulang, ____________________, 
                                 (Name Ngalan)                                                                                                    (Citizenship Pagkalungsoranon)           

__________________, and a resident of ___________________________________________________________ 
(Civil Status Sibil nga Kahimtang)                                                                                   
___________________________________________________________________________________________________, 
                                                                                                    (Residence Pinuy‐anan)                                                                               
on oath, state nanumpa na: 

 
1.  I am the defendant in this case, and I have caused the preparation of the foregoing Response; 

Ako ang ginareklamo ani nga kaso, og ako ang nagahimo og nagbutang ani nga Tubag; 
 

2. I have read and understood the allegations contained herein, and the same are true and correct 
based on my own personal knowledge and on authentic records; Nabasa og nasabtan naku ang 
mga pasangil nga sulod ani, og ako gipamatud‐an nga kini sakto base sa akong personal na kahibalo, 
tinood nga mga record, og ebidensya; 

 
3. This Response is not filed to harass, cause unnecessary delay, or needlessly increase the cost of 

litigation;  Kini  nga  Balos  nga  Pagsingil/Tubag  kay  ako  gisumiti  sa  korte  dili  para  maka‐haras  o 
makapadugay sa kaso, o makahimo og walay hinungdan nga gastos sa proseso sa korte; 
 

4. The  factual  allegations  herein  have  evidentiary  support  or,  if  specifically  so  identified, will 
likewise have evidentiary support after a reasonable opportunity for discovery.   Kini nga mga 
pasangil  kay  tinuod  og  suportado  og mga  ebidensiya,  og makabaton  og  timbang  pagkahuman  og 
makatarunganon nga pagkadiskubri ani.  
 
 

IN WITNESS WHEREOF, I have hereunto set my hand this day of ______________, 20____. 
                                                                                              
 
                                                                                                 ____________________________ 
                                                                                                   Defendant’s Name and Signature 
                                                                                                      Ngalan ug Pirma sa Ginareklamo 
 

 
 
SUBSCRIBED AND SWORN to before me this ____ day of _____________________, 20___. 
 
 
 
 

                                                                                                     ___________________________ 
                                                                                                   Notary Public/Administering Officer 
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10   VERIFICATION AND CERTIFICATION AGAINST FORUM SHOPPING, SPLITTING A CAUSE OF 
ACTION, AND MULTIPLICITY OF SUITS  (if with counterclaim only) Pagpamatuod og Sertipikasyon na 
Walay Lain nga Kaso nga Gipasaka/Gidungog sa Uban nga Korte Hukuman (kung naa Balos Asunto sa 
Pagsingil, wala nay lain) 

 
I Ako, _______________________________, of legal age naa sa sakto nga idad, ____________________, 
                                 (Name Ngalan)                                                                                                    (Citizenship  Pagkalungsoranon )        

__________________, and a resident of ___________________________________________________________ 
(Civil Status Katayuang Sibil)                                                                                   
___________________________________________________________________________________________________, 
                                                                                                    (Residence  Pinuy‐anan )                                                                               
on oath, state kay nanumpa na: 

 
1. That I am the defendant in the above‐entitled case and have caused this Response to be prepared; 

that I read and understood its contents which are true and correct of my own personal knowledge 
and/or based on true records.  Ako ang ginareklamo ani nga nga kaso, og ako ang nagahimo og nagbutang 
ani nga Tubag. Nabasa og nasabtan nku ang mga sulod ani nga Tubag, og ako gipamatud‐an base sa ako 
personal na kahibalo, og base sa tinood nga mga record. 

 

2. The Response with  counterclaim  is  not  filed  to  harass,  cause  unnecessary  delay,  or  needlessly 
increase the cost of litigation.   Tubag nga naa Balos nga Pagsingil kay ako gisumiti sa korte dili para maka‐
haras o makapadugay sa kaso, o makahimo og walay hinungdan nga gastos sa proseso sa korte.  
 

3. I have not commenced any action or proceeding involving the same issue or subject matter in the 
Supreme Court, Court of Appeals, or any other tribunal or agency, and that the check/s covered in 
this  case  has/have  not  been  the  subject  of  a  criminal  charge  filed  before  the  Office  of  the 
Provincial/City  Prosecutor;  that  to  the  best  of my  knowledge,  no  such  action  or  proceeding  is 
pending in the Supreme Court, Court of Appeals, or any other tribunal or agency; and that, if I should 
learn thereafter that a similar action or proceeding has been filed or is pending before this court, 
tribunal, or agency, I undertake to report that fact to this court within five (5) days therefrom.  Wala 
ko nagpasaka og lain nga kaso og walay lain kaso nga samtang ginadungog sa lain nga korte o uban pa nga 
ahensya sa gobyerno kabahin ani nga transaksyon, ug kung naa man cheke/mga cheke nga naapil ani, walay 
bulag nga kaso na kriminal ang ipasaka diri.  Kung madiskubri naku nga naa lain kaso nga napasaka o samtang 
nga ginadungog sa lain nga korte o ahensiya sa gobyerno kabahin ani nga transaksyon o cheke/mga cheke, 
nagasaad ko nga ako ipahibalo dayun ani nga korte sa sulod sa lima (5) ka adlaw gikan sa akong pagdiskubre. 
 

4. That the filing of this case is not in violation of the rule against splitting a single cause of action or 
multiplicity of suits.  Ang pagpasaka ani nga kaso kay dili sukwahi sa palisiya sa Korte Suprema na ginadili 

ang pagpasaka og lain‐lain nga kaso nga nagagikan sa usa ra ka transaksyon. 
 

 

IN WITNESS WHEREOF, I have hereunto set my hand this day of ______________, 20____. 
  

 
                                                                                                 ____________________________ 
                                                                                                   Defendant’s Name and Signature 
                                                                                                     Ngalan ug Pirma sa Ginareklamo 

 
SUBSCRIBED AND SWORN to before me this ____ day of _____________________, 20___. 
 

 
 
                                                                                               _______________________________ 
                                                                                                 Notary Public/Administering Officer 
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